T.C. -
BURDUR MEHMET AKiF ERSOY UNiVERSITESI MAKU GU BYO

GOLHISAR UYGULAMAL' B"."V".ER YUKSEKOKULU GOLHISAR UYGULAMALI BILIMLER YUKSEKOKULU
MUDURLUGU GOREV TANIMLARI

Gorev : Bolim Baskani
Ust Yonetici  : Mudir
Astlar : B8lim Ogretim Elemanlari

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Bolimde egitim-6gretimin diizenli sirdlirilmesini ve denetlenmesini saglamak (ders
gorevlendirme plan, program, sinav),

2. Bolimiine bagh 6gretim elemanlarinin gorev sireleri ile ilgili bilgilendirme ve gorisleri yazili olarak
mudurlige bildirmek,

3. Bolim 6gretim elemanlarinin belirlenen goérevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek,

4. Muddrlik ile bolim arasindaki her tlrli yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak,
5. Bolim ders dagiliminin 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,
6. Bolim kuruluna bagkanlk etmek ve kurulun aldigi kararlari uygulamak,

7. Bolimi temsil etmek Gzere fakiilte kurulu toplantilarina katilmak,

8. Bolum ihtiyacglarini dekanliga yazil olarak iletmek,

9. Bolum ogrencileri tarafindan yapilacak staj calismalarini ve yiritllen projeleri izlemek ve
madarlige sunmak,

10. Her 6gretim yili sonunda bolim egitim-68retim ve arastirma faaliyet raporunu muddirlige
sunmak,

11. Egitim-6gretim ile ilgili mekanlarin etkili, diizenli ve temiz olarak kullaniimasini saglamak,

12. Ders kayitlarinin diizenli yapilabilmesi icin donem basinda lisans egitim-6gretim ve sinav
yonetmeligi dikkate alinarak danismanlarla toplanti yapmak,

13. Bolim derslerine ait sinav sonuglarinin otomasyon sistemine girilmesini saglamak,
14. Bolim Erasmus, Farabi ve Mevlana programlarinin temsilcilerini belirlemek,

15. Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin dogru bicimde ve zamaninda midirlige iletiimesin saglamak,
16. Gorevinde bulunmadigi zaman yerine vekil birakmak,

17. Bélim Ogrenci Temsilcisi segimlerini yapmak,

18. Bolumiin WEB sayfasinin glincellenmesini saglamak.



