T.C. -
BURDUR MEHMET AKiF ERSOY UNiVERSITESI MAKU GU BYO

GOLHISAR UYGULAMAL' B"."V".ER YUKSEKOKULU GOLHISAR UYGULAMALI BILIMLER YUKSEKOKULU
MUDURLUGU GOREV TANIMLARI

Gorev : Midir Yardimcisi (Egitim-Ogretimden Sorumlu)
Ust Yonetici  : Mudir
Astlar : Yuksekokuldaki Ogretim Elemanlari ve idari Personel

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Yatay gegis, dikey gecis, cift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili her tarli
calismalari ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini organize ve takip etmek,

2. Ders uyumu ve muafiyetlerle ilgili komisyonlar tarafindan yiruttlen islemlerin kontrol ve takibini
yapmak,

3. Egitim-Ogretim ile ilgili kurullara girecek evraklari incelemek, dgrenci rapor, izin ve burs ile ilgili
islemleri denetlemek,

4.Mudir olmadigl zamanlarda midurlige vekalet etmek,

5. Ogrencilerin diizenleyecegi etkinlikleri (mezuniyet téreni, kurs vb.) denetlemek,
6. Ogrencilerin staj ve uygulama faaliyetlerini diizenlemek,

7. Ders ve sinav programlari ile ilgili galismalari planlamak,

8. Ders licret formlarinin diizenlenmesini saglamak,

9. Sinif temsilcisi ve Yluksekokul temsilcisi secimlerini diizenlemek, yapilacak toplantilara baskanhk
etmek,

10. Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek ve bu konuda Muduirlik Makamini bilgilendirmek,
11. Kismi statlide calisacak 6grencileri, calisma saatlerini ve yerlerini belirlemek,

12. Ogrenci isleri ve Bélim Sekreterliklerindeki idari personelin gérev ve sorumluluklarinin takibi,
13. Mezuniyet toreni ile ilgili calismalari diizenlemek,

14. Muddr tarafindan uygun gorecegi diger gorevleri yapmak.



