T.C. -
BURDUR MEHMET AKiF ERSOY UNiVERSITESI MAKU GU BYO

GOLHISAR UYGULAMAL' B"."V".ER YUKSEKOKULU GOLHISAR UYGULAMALI BILIMLER YUKSEKOKULU
MUDURLUGU GOREV TANIMLARI

Gorev : Mudir Yardimaisi ( Kalite ve idari islerden Sorumlu)
Ust Yonetici  : Mudir
Astlar . Yiksekokuldaki Ogretim Elemanlari ve idari Personel

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Yiksekokulun stratejik plani, faaliyet raporu, yillik degerlendirme g¢alisma raporlarini hazirlamak ve
midarlige sunmak,

2.Kalite komisyonu baskanligini yaparak kalite ¢calismalarini yonlendirmek, denetlemek, tesvik etmek,

3. Yiuksekokul tarafindan diizenlenecek bilimsel, kiiltlirel ve sosyal etkinlikleri organizasyonu ve
denetimini saglamak,

4. Gerektiginde akademik ve idari personel ile ilgili disiplin calismalarini yiiriitmek,
5. Ogrenci isleri ve Bolim Sekreterlikleri disindaki idari personelin gérev ve sorumluluklarinin takibi,
6. Mudir olmadigl zamanlarda muddirlige vekalet etmek,

7.Tahakkuk ve ayniyat hizmetlerini denetlemek, okul genel diizen ve temizligi ile ilgili yaritilen
calismalari denetlemek,

8. Satin alma ve ihalelerle ilgili calismalari denetlemek ve sonuglandirmak,

9. Ogretim Elemani ve 6grencilerin Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili
koordinasyonu saglamak,

10. Yiiksekokul ve boliimlerin web sayfasinin glincel tutulmasini saglamak, duyurulari sosyal medya
veya web ortaminda yapmak,

11. Akademik ve idari personelin atama, kadro, izin, rapor ve diger 6zliik haklarini takip etmek,
12. Ogretim elemanlarina "Ogretimi (Kurum) Degerlendirme Anketlerinin" uygulanmasini saglamak,
13. Ogrenci anketlerinin belirlenmesini saglamak,

14. Ogrenci Kalite Komisyonu c¢alismalarini organize etmek, denetlemek.



